2019机关部门、机关直附属单位及中心暑期轮休值班表

根据《关于2019年暑假放假的通知》（校发〔2019〕165号）文件精神，教职工自7月1日至8月15日安排适当轮休，暑假期间各部门均需安排人员值班，确保公务及时处理，并做好值班记录。以下为各单位的暑期轮休值班表：

党办、统战部

	值班开始时间
	值班结束时间
	值班地点
	值班人员
	值班人员电话

	2019-7-1
	2019-7-5
	行政楼329
	冯建明
	52090028 

	2019-7-8
	2019-7-12
	行政楼305
	李昭昊
	52090021 

	2019-7-15
	2019-7-19
	行政楼305
	周  虹
	52090022 

	2019-7-22
	2019-7-24
	行政楼305
	高  珺
	52090023 

	2019-7-25
	2019-7-26
	行政楼305
	杨  东
	52090023 

	2019-7-29
	2019-7-29
	行政楼305
	杨  东
	52090023 

	2019-7-30
	2019-8-1
	行政楼305
	彭  龙
	52090022 

	2019-8-2
	2019-8-2
	行政楼332
	魏  彬
	52090027 

	2019-8-5
	2019-8-9
	行政楼332
	李黎藜
	52090027 

	2019-8-12
	2019-8-12
	行政楼332
	魏  彬
	52090027 

	2019-8-13
	2019-8-15
	行政楼305
	董世坤
	52090020 


组织部

	日  期
	值班人
	值班地点
	值 班 电 话

	7月1-5日
	全体
	九龙湖校区行政楼
	52090133
	

	7月8-12日
	李庭红
	九龙湖校区行政楼208
	52090133
	13813887226

	8月5-9日
	许  燕
	九龙湖校区行政楼209
	52090135
	13585127373

	7月15-19日
	陆  玲
	四牌楼校区老图书馆239
	83792065
	13815882097

	7月22-26日
	崔  琳
	四牌楼校区老图书馆239
	83792065
	13675118876

	7月29-8月2日
	施春陵
	四牌楼校区老图书馆239
	83795135
	13813808262

	7月8-12日
	许燕
	九龙湖校区行政楼208
	52090133
	13813887226

	8月12-16日
	石戴镕
	九龙湖校区行政楼208
	52090133
	15850607369


备注：

假期作息时间：9:00—17:00

宣传部

	值班日期
	带班领导
	联系电话
	值班老师
	联系电话

	7.1-7.3
	顾永红 
	13851560168
	唐  瑭
	13852292297

	7.4、7.5、7.8
	顾永红 
	13851560168
	胡  强
	13851951630

	7.9-7.11
	顾永红 
	13851560168
	吴涵玉
	18252000410

	7.12、7.15
	顾永红 
	13851560168
	翟梦杰
	18795866992

	7.16、7.17
	顾永红 
	13851560168
	杭  添
	15952845048

	7.18、7.19
	宋业春
	13813838752
	顾永红 
	13851560168

	7.22、7.23
	宋业春
	13813838752
	丛  婕
	13951779128

	7.24、7.25
	宋业春
	13813838752
	宋业春
	13813838752

	7.26、7.29
	宋业春
	13813838752
	李小男
	13913962136

	7.30、7.31
	宋业春
	13813838752
	孙  艳
	17788395879

	8.1、8.2
	李小男
	13913962136
	李  震
	13770660428

	8.5-8.7
	李小男
	13913962136
	蔡强宁
	13585177505

	8.8、8.9、8.12
	李小男
	13913962136
	嵇  宏
	13951879157

	8.13-8.15
	李小男
	13913962136
	吴  婵
	15850636093


备注：

暑假新闻值班安排：7.1-7.23 新闻审核  宋业春   7.24-8.15 新闻审核  李小男
老干部处

	值班地点
	值班日期
	姓  名
	电 话
	手   机

	四牌楼
	7月——1,2,3,4,5,8,9

6.26-7.7
	王  萍
	83793245
	13645187271

	
	7月—10,11,12,15,16,17,18,19,22,23
	徐迎晓
	83794937
	13851764007

	
	7月—24,25,26,29,30,31，8月—1,2,5,6
	张  楠
	83794937
	13809028089

	
	8月——7,8,9,12,13,14,15
	芦颖
	83793245
	18114483231

	丁家桥
	7月—1,2,3,4,5,8,9,10,11,12

8月—7,8,9,12,13,14,15
	胡建人
	83272440
	13952096707

	
	7月—15,16,17，18,19,22,23,24,25,26,29,30,31

8月—1,2,5,6
	熊园园
	83272442
	13016939648

	进香河
	7月——1,8,15,22,29  8月——5,12
	冯建芬
	83795331
	13813899471


备注：

总值班：张俊琴   83793157    13815883730

值班时间：上午8:30—11：30；下午14:30—17:00

工会

	序号
	时  间
	值班人
	联系电话
	带班领导
	备  注

	1
	7月1~4日
	张有谋
	13003421101
	李鑫
	

	2
	7月5、8-10日
	高莹
	13815880439
	
	

	3
	7月11-12、15-16日
	赵雪群
	13851412213
	
	

	4
	7月17-19日
	丁苏
	13813904278
	陆海
	

	5
	7月22-25日
	宋佳
	13057653018
	
	

	6
	7月26、29-31日
	陆海
	13505170661
	
	

	7
	8月1-2，5-6日
	李鑫
	13951034808
	张赛娟
	

	8
	8月7-9日
	汪国兰
	13815885561
	
	

	9
	8月12-15日
	张赛娟
	17714205957
	
	

	
	
	
	
	
	


	日期
	值班人
	值班电话
	带班领导

	7月1日-7月5日
	王婧菲、罗澍、蔡钰萍、张建树
	15950513515
	张  琰

15951893098

	7月8日-7月12日
	罗澍、王婧菲、蔡钰萍、张建树
	15195853018
	杨文燮

15950518379

	7月15日-7月19日
	罗澍、蔡钰萍、张建树
	15195853018
	杨文燮

15950518379

张  琰

15951893098

	7月22日-7月26日
	叶菁、罗澍、蔡钰萍、张建树
	15251779892
	杨文燮

15950518379

	7月29日-8月2日
	张建树、叶菁、王婧菲
	13951808965
	

	8月5日-8月9日
	蔡钰萍、罗澍、叶菁
	15850656089
	杨文燮

15950518379

张  琰

15951893098

	8月12日-8月16日
	王婧菲、罗澍、蔡钰萍、张建树
	15950513515
	


团委

备注：

1、以上人员值班地点在九龙湖校区大学生活动中心团委办公室

2、张建树同志负责丁家桥校区暑期值班工作，联系方法：13951808965

发展规划与学科建设部

	日  期
	带班领导
	值班人员
	值班地点
	联系电话

	7月1-5日
	张  胤

 13913969443
	陈  华
	四牌楼老图105
	13951729340

	7月8-12日
	
	陶  敏
	九龙湖行政楼509
	13913844250

	7月15-19日
	
	刘  利
	四牌楼老图105
	13505189909

	7月22-26日
	
	何正球
	四牌楼老图106
	13645187800

	7月29-8月2日
	钟文琪

13952061336
	陆妍蓉
	    九龙湖行政楼508
	15850503329

	8月5-9日
	
	杨明睿
	四牌楼老图105
	15195993092

	8月12-15日
	
	程  琦
	四牌楼老图235
	13813935523

	8月16日正式上班
	
	
	
	


校办

	姓名
	轮休时间
	备注

	冀　民
	8.1-8.10
	

	姜平波
	7.10-7.20
	

	赵会泽
	8.3-8.13
	

	梅震宇
	7.10-7.20
	

	赵  光
	7.22-8.2
	

	何涵嫣
	8.5-8.15
	

	丛  宾
	7.8-7.18
	

	生沛文
	7.8-7.18
	

	王新绳
	7.24-8.3
	

	沈卫东
	7.20-7.30
	

	梅仂盈
	7.18-7.28
	

	孔琪蕾
	8.2-8.16
	  婚假4天

	许启彬
	正常工作
	

	田宇行
	正常工作
	

	李朝静
	在外挂职
	


备注：除轮休时间外,其他工作时间正常办公。

国际合作处
	工作时间
	姓名

	7月1日—8月15日

每周一、周四
	郝庆九

徐读山

耿红梅

	7.2, 7.3
	王晨

	7.5, 7.9
	于璐

	7.10, 7.12
	侯道平

	7.16, 7.17
	殷磊

	7.19, 7.23
	刘静

	7.24,7.26
	叶智锐

	7.30,7.31
	叶智锐

	8.2,8.6
	段伦博

	8.7,8.9
	许克琪

	8.13,8.14
	吴跃全


备注：

1、暑假期间（7月1日—8月15日），办理出国（境）手续请于周一、周四在四牌楼校区老图书馆127办理。

2、值班电话：83793015、83793215、83793312、83795067；值班时间： 8: 30-11:30    14: 30－17: 00；值班地点：四牌楼校区老图书馆127、129。
研究生院

	
	九龙湖
	 
	
	四牌楼
	四牌楼
	四牌楼
	四牌楼
	带班领导

	
	值班人员
	地点
	电话
	 培养办
	管理办
	学位办
	招生办
	

	7月8日
	王  婷
	Y102
	52090206/52090209
	蒋建东、杨鹏83792529、83792244
	彭志越、赵松立83795933
	邵克勤、陈雪83795014
	宛敏、薛广芝83790123
	袁榴娣13813386698

	7月9日
	王  婷
	Y102
	52090206/52090209
	蒋建东、杨鹏83792529、83792244
	彭志越、赵松立83795933
	邵克勤、陈雪83795014
	宛敏、薛广芝83790123
	袁榴娣13813386698

	7月10日
	王  婷
	Y102
	52090206/52090209
	蒋建东、杨鹏83792529、83792244
	彭志越、赵松立83795933
	邵克勤、陈雪83795014
	宛敏、薛广芝83790123
	袁榴娣13813386698

	7月11日
	王  婷
	Y102
	52090206/52090209
	蒋建东、杨鹏83792529、83792244
	彭志越、赵松立83795933
	邵克勤、陈雪83795014
	宛敏、薛广芝83790123
	袁榴娣13813386698

	7月12日
	王  婷
	Y102
	52090206/52090209
	蒋建东、杨鹏83792529、83792244
	彭志越、赵松立83795933
	邵克勤、陈雪83795014
	宛敏、薛广芝83790123
	袁榴娣13813386698

	7月15日
	王晨曦
	Y102
	52090206/52090209
	蒋建东、杨鹏83792529、83792244
	季俊烽、赵松立83795933
	陈雪、钱芳83795014
	李兴华、薛广芝83790123
	袁榴娣13813386698

	7月16日
	王晨曦
	Y102
	52090206/52090209
	蒋建东、杨鹏83792529、83792244
	季俊烽、赵松立83795933
	陈雪、钱芳83795014
	李兴华、薛广芝83790123
	赵松立13901590176

	7月17日
	王晨曦
	Y102
	52090206/52090209
	蒋建东、杨鹏83792529、83792244
	季俊烽、赵松立83795933
	陈雪、钱芳83795014
	李兴华、薛广芝83790123
	赵松立13901590176

	7月18日
	王晨曦
	Y102
	52090206/52090209
	蒋建东、杨鹏83792529、83792244
	季俊烽、赵松立83795933
	陈雪、钱芳83795014
	李兴华、薛广芝83790123
	赵松立13901590176

	7月19日
	王晨曦
	Y102
	52090206/52090209
	蒋建东、杨鹏83792529、83792244
	季俊烽、赵松立83795933
	陈雪、钱芳83795014
	李兴华、薛广芝83790123
	赵松立13901590176

	7月22日
	杨晓梅
	Y102
	52090206/52090209
	朱丹、顾海燕83795871、83792529
	奚社新、赵松立、彭志越83795933
	钱芳、邵克勤83795014
	宛敏、张宏83790123
	赵松立13901590176

	7月23日
	杨晓梅
	Y102
	52090206/52090209
	朱丹、顾海燕83795871、83792529
	奚社新、赵松立、彭志越83795933
	钱芳、邵克勤83795014
	宛敏、张宏83790123
	赵松立13901590176

	7月24日
	杨晓梅
	Y102
	52090206/52090209
	朱丹、顾海燕83795871、83792529
	奚社新、赵松立、彭志越83795933
	钱芳、邵克勤83795014
	宛敏、张宏83790123
	赵松立13901590176

	7月25日
	杨晓梅
	Y102
	52090206/52090209
	朱丹、顾海燕83795871、83792529
	奚社新、赵松立、彭志越83795933
	钱芳、邵克勤83795014
	宛敏、张宏83790123
	赵松立13901590176

	7月26日
	杨晓梅
	Y102
	52090206/52090209
	朱丹、顾海燕83795871、83792529
	奚社新、赵松立、彭志越83795933
	钱芳、邵克勤83795014
	宛敏、张宏83790123
	宛  敏13851499897

	7月29日
	曹  蕾
	Y102
	52090206/52090209
	顾海燕、朱丹83792529、83795781
	季俊烽、奚社新、赵松立83795933
	罗斌、陈桂83795014
	张宏、王振芬83790123
	宛  敏13851499897

	7月30日
	曹  蕾
	Y102
	52090206/52090209
	顾海燕、朱丹83792529、83795781
	季俊烽、奚社新、赵松立83795933
	罗斌、陈桂83795014
	张宏、王振芬83790123
	宛  敏13851499897

	7月31日
	曹  蕾
	Y102
	52090206/52090209
	顾海燕、朱丹83792529、83795781
	季俊烽、奚社新、赵松立83795933
	罗斌、陈桂83795014
	张宏、王振芬83790123
	宛  敏13851499897

	8月1日
	曹  蕾
	Y102
	52090206/52090209
	顾海燕、朱丹83792529、83795781
	季俊烽、奚社新、赵松立83795933
	罗斌、陈桂83795014
	张宏、王振芬83790123
	宛  敏13851499897

	8月2日
	曹  蕾
	Y102
	52090206/52090209
	顾海燕、朱丹83792529、83795781
	季俊烽、奚社新、赵松立83795933
	罗斌、陈桂83795014
	张宏、王振芬83790123
	宛  敏13851499897

	8月5日
	陈  桂
	Y102
	52090206/52090209
	王华、杨鹏83795969、83792244
	彭志越、奚社新83795933
	吴在军83795014
	李兴华、王振芬83790123
	宛  敏13851499897

	8月6日
	陈  桂
	Y102
	52090206/52090209
	王华、杨鹏83795969、83792244
	彭志越、奚社新83795933
	吴在军83795014
	李兴华、王振芬83790123
	金  石13913961213

	8月7日
	陈  桂
	Y102
	52090206/52090209
	王华、杨鹏83795969、83792244
	彭志越、奚社新83795933
	吴在军83795014
	李兴华、王振芬83790123
	金  石13913961213

	8月8日
	陈  桂
	Y102
	52090206/52090209
	王华、杨鹏83795969、83792244
	彭志越、奚社新83795933
	吴在军83795014
	李兴华、王振芬83790123
	金  石13913961213

	8月9日
	陈  桂
	Y102
	52090206/52090209
	王华、杨鹏83795969、83792244
	彭志越、奚社新83795933
	吴在军83795014
	李兴华、王振芬83790123
	金  石13913961213

	8月12日
	王  婷
	Y102
	52090206/52090209
	王悦、杨鹏83795781、83792244
	赵松立83795933
	吴在军、罗斌83795014
	张宏、薛广芝83790123
	金  石13913961213

	8月13日
	王  婷
	Y102
	52090206/52090209
	王悦、杨鹏83795781、83792244
	赵松立83795933
	吴在军、罗斌83795014
	张宏、薛广芝83790123
	金  石13913961213

	8月14日
	王  婷
	Y102
	52090206/52090209
	王悦、杨鹏83795781、83792244
	赵松立83795933
	吴在军、罗斌83795014
	张宏、薛广芝83790123
	金  石13913961213

	8月15日
	王  婷
	Y102
	52090206/52090209
	王悦、杨鹏83795781、83792244
	赵松立83795933
	吴在军、罗斌83795014
	张宏、薛广芝83790123
	金  石13913961213


教务处

教务科

	姓  名
	备   注

	黄布橹
	7月8日 (科室值班)

	柏  云
	7月9日 (科室值班)

	孙  珩
	7月10日 (科室值班)

	柏  云
	7月11日 (科室值班)

	李群慧
	7月12日 (科室值班)

	柏  云
	7月15日 (科室值班)

	柏  云
	7月16日 (科室值班)

	卢奕羽
	7月17日 (科室值班)

	孙  珩
	7月18日 (科室值班)

	孙  珩
	7月19日 (科室值班)

	朱天云
	7月22日 (科室值班)

	朱天云
	7月23日 (科室值班)

	黄布橹
	7月24日 (科室值班)

	李群慧
	7月25日 (科室值班)

	李群慧
	7月26日 (科室值班)

	孙  珩
	7月29日（暑期重修上课）

	李群慧
	7月30日（暑期重修上课）

	孙  珩、卢奕羽
	7月31日（暑期重修上课）

	孙  珩、黄布橹
	8月1日（暑期重修上课）

	柏  云
	8月2日（暑期重修上课）

	朱天云、黄布橹
	8月3日（暑期重修上课、转系考试）

	孙  珩
	8月4日（暑期重修上课、转系考试）

	李群慧
	8月5日（暑期重修上课）

	孙  珩（全科室人员）
	8月6日（暑期重修上课、整理转系成绩及登录成绩）

	李群慧（全科室人员）
	8月7日（暑期重修上课、整理转系成绩及登录成绩）

	柏  云（全科室人员）
	8月8日（暑期重修上课、整理转系成绩及登录成绩、公示转系成绩）

	孙  珩
	8月9日（暑期重修上课、收转系复核申请）

	柏  云
	8月10日（暑期重修考试、收转系复核申请）

	李群慧、黄布橹
	8月11日（暑期重修考试、转系试卷复核、公布转系成绩）

	朱天云
	8月12日（暑期重修考试）

	柏  云
	8月13日（补考考试）

	朱天云、黄布橹
	8月14日（补考考试）

	孙  珩
	8月15日 (科室值班)


学籍科

	时间
	时间
	姓名

	7月8日
	星期一
	蒋春露

	7月9日
	星期二
	蒋春露

	7月10日
	星期三
	孙卫红

	7月11日
	星期四
	蒋春露

	7月12日
	星期五
	蒋春露

	7月15日
	星期一
	蒋春露

	7月16日
	星期二
	孙卫红

	7月17日
	星期三
	孙卫红

	7月18日
	星期四
	孙卫红

	7月19日
	星期五
	孙卫红

	7月22日
	星期一
	孙卫红

	7月23日
	星期二
	孙卫红

	7月24日
	星期三
	蒋春露

	7月25日
	星期四
	蒋春露

	7月26日
	星期五
	申翠英

	7月29日
	星期一
	申翠英

	7月30日
	星期二
	申翠英

	7月31日
	星期三
	郑楷鹏

	8月1日
	星期四
	郑楷鹏

	8月2日
	星期五
	郑楷鹏

	8月5日
	星期一
	郑楷鹏

	8月6日
	星期二
	郑楷鹏

	8月7日
	星期三
	郑楷鹏

	8月8日
	星期四
	郑楷鹏

	8月9日
	星期五
	郑楷鹏

	8月12日
	星期一
	申翠英

	8月13日
	星期二
	申翠英

	8月14日
	星期三
	申翠英

	8月15日
	星期四
	申翠英


办公室
	日期
	带班领导/联系电话
	工作人员安排

	7月1日~7月5日
	吴涓13813960196
	王璐露、顾苏楠

	7月8日~7月12日
	吴涓13813960196
	顾苏楠

	7月15日~7月19日
	沈孝兵13901597409
	顾苏楠

	7月22日~7月26日
	沈孝兵13901597409
	舒晓梅

	7月29日~8月2日
	孙伟锋13512506530
	舒晓梅

	8月5日~8月9日
	王栓宏13770549295
	王璐露

	8月12日~8月16日
	王栓宏13770549295
	王璐露


教研科

	日期
	工作人员安排

	7月1日~7月5日
	邓蕾

	7月8日~7月12日
	邓蕾

	7月15日~7月19日
	邱文教

	7月22日~7月26日
	蒯梦霞

	7月29日~8月2日
	蒯梦霞

	8月5日~8月9日
	蒯梦霞

	8月12日~8月16日
	邓蕾


实践科

	日期
	工作人员安排

	7月1日~7月10日
	秦艺洢

	7月11日~7月20日
	任亚梨

	7月21日~7月30日
	张云

	7月31日~8月10日
	徐春宏

	8月11日~8月15日
	蒋艳


备注：

1.值班人员要对单位安全负责，切实做好安全防范工作，必须坚守岗位，履行职责。

2.值班人员必须按时上、下班。

3.值班地点： 

周一、二、四、五：

九龙湖校区教学五号楼教务处各科室（详见值班表）

周三（盖章）：四牌楼校区老图110

（暑期重修班开班时间：7月29日——8月9日）

值班时间：  9:00——12:00   14:00——17:00

4.处办、学籍科盖章时间：

周一、周五：九龙湖校区教五201，教五103；

周三：四牌楼校区老图110

科研院

	2019年暑期处长值班表

	值班时间：上午9：00-12:00  下午2：00-5:00

	值班地点：九龙湖校区 周一、周五

	四牌楼校区 周三

	值班领导
	联系电话
	值班地点

	周一
	刘威
	7月1日
	
	九龙湖校区

	周二
	
	7月2日
	
	四牌楼校区

	周三
	
	7月3日
	
	四牌楼校区

	周四
	
	7月4日
	
	四牌楼校区

	周五
	
	7月5日
	
	九龙湖校区

	周一
	陈镭
	7月8日
	
	九龙湖校区

	周二
	
	7月9日
	
	四牌楼校区

	周三
	
	7月10日
	
	四牌楼校区

	周四
	
	7月11日
	
	四牌楼校区

	周五
	
	7月12日
	
	九龙湖校区

	周一
	刘磊
	7月15日
	
	九龙湖校区

	周二
	
	7月16日
	
	四牌楼校区

	周三
	
	7月17日
	
	四牌楼校区

	周四
	
	7月18日
	
	四牌楼校区

	周五
	
	7月19日
	
	九龙湖校区

	周一
	蒋金洋
	7月22日
	
	九龙湖校区

	周二
	
	7月23日
	
	四牌楼校区

	周三
	
	7月24日
	
	四牌楼校区

	周四
	
	7月25日
	
	四牌楼校区

	周五
	
	7月26日
	
	九龙湖校区

	周一
	郝勇生
	7月29日
	
	九龙湖校区

	周二
	
	7月30日
	
	四牌楼校区

	周三
	
	7月31日
	
	四牌楼校区

	周四
	
	8月1日
	
	四牌楼校区

	周五
	
	8月2日
	
	九龙湖校区

	周一
	张晓兵
	8月5日
	
	九龙湖校区

	周二
	
	8月6日
	
	四牌楼校区

	周三
	
	8月7日
	
	四牌楼校区

	周四
	
	8月8日
	
	四牌楼校区

	周五
	
	8月9日
	
	九龙湖校区

	周一
	方红
	8月12日
	
	九龙湖校区

	周二
	
	8月13日
	
	四牌楼校区

	周三
	
	8月14日
	
	四牌楼校区

	周四
	
	8月15日
	
	四牌楼校区


	2019年暑期先装院、保密办、综合科联合值班表

	值班时间：
四牌楼校区 上午8：30-12:00   ，下午2：00-5:30

	值班地点：
四牌楼校区老图书馆  周一、周三、周五

	校章、合同章：周一周五：九龙湖行政楼，周三：四牌楼老图书馆

	值班日期
	值班人
	联系电话
	值班地点

	周一
	7月1日
	陈杨
	83790552；13813378380
	四牌楼校区老图128-1室

	周二
	7月2日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周三
	7月3日
	陈杨
	83790552；13813378380
	四牌楼校区老图128-1室

	周四
	7月4日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周五
	7月5日
	陈杨
	83790552；13813378380
	四牌楼校区老图128-1室

	周一
	7月8日
	陈杨
	83790552；13813378380
	四牌楼校区老图128-1室

	周二
	7月9日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周三
	7月10日
	陈杨
	83790552；13813378380
	四牌楼校区老图128-1室

	周四
	7月11日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周五
	7月12日
	张文
	83790587；13401924574
	四牌楼校区老图128-2室

	周一
	7月15日
	方娟娟
	83792771；13851663563
	四牌楼校区老图128-2室

	周二
	7月16日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周三
	7月17日
	徐锋
	83790720；13338603226
	四牌楼校区老图130室

	周四
	7月18日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周五
	7月19日
	徐锋
	83790720；13338603226
	四牌楼校区老图130室

	周一
	7月22日
	徐锋
	83790720；13338603226
	四牌楼校区老图130室

	周二
	7月23日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周三
	7月24日
	徐锋
	83790720；13338603226
	四牌楼校区老图130室

	周四
	7月25日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周五
	7月26日
	徐锋
	83790720；13338603226
	四牌楼校区老图130室

	周一
	7月29日
	张文
	83790587；13401924574
	四牌楼校区老图128-2室

	周二
	7月30日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周三
	7月31日
	张文
	83790587；13401924574
	四牌楼校区老图128-2室

	周四
	8月1日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周五
	8月2日
	张文
	83790587；13401924574
	四牌楼校区老图128-2室

	周一
	8月5日
	张文
	83790587；13401924574
	四牌楼校区老图128-2室

	周二
	8月6日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周三
	8月7日
	方娟娟
	83792771；13851663563
	四牌楼校区老图128-2室

	周四
	8月8日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周五
	8月9日
	方娟娟
	83792771；13851663563
	四牌楼校区老图128-2室

	周一
	8月12日
	方娟娟
	83792771；13851663563
	四牌楼校区老图128-2室

	周二
	8月13日
	俞元生
	83792319
	老图104室

	周三
	8月14日
	方娟娟
	83792771；13851663563
	四牌楼校区老图128-2室

	周四
	8月15日
	俞元生
	83792319
	老图104室


	2019年暑期成果办、应用技术院联合值班表

	值班时间：

九龙湖校区 上午9：00-12:00   ，下午2：00-5:00

四牌楼校区 上午8：30-12:00   ，下午2：00-5:30

	值班地点：

九龙湖校区 周一、周二、周四、周五

四牌楼校区 周三

	值班日期
	值班人
	联系电话
	值班地点

	周一
	7月1日
	陆冰清
	52091183
	九龙湖校区行政楼203室

	周三
	7月3日
	朱婷
	83793955
	四牌楼校区老图108室

	周五
	7月5日
	陆冰清
	52091183
	九龙湖校区行政楼203室

	周一
	7月8日
	陆冰清
	52091183
	九龙湖校区行政楼203室

	周二
	7月9日
	陆冰清
	52091183
	四牌楼校区老图108室

	周三
	7月10日
	朱婷
	83793955
	四牌楼校区老图108室

	周四
	7月11日
	朱婷
	52091179
	四牌楼校区老图108室

	周五
	7月12日
	朱婷
	52091179
	九龙湖校区行政楼226室

	周一
	7月15日
	华亮量
	52091171
	九龙湖校区行政楼203室

	周二
	7月16日
	华亮量
	52091171
	四牌楼校区老图108室

	周三
	7月17日
	华亮量
	83792864
	四牌楼校区老图108室

	周四
	7月18日
	华亮量
	52091171
	四牌楼校区老图108室

	周五
	7月19日
	华亮量
	52091171
	九龙湖校区行政楼203室

	周一
	7月22日
	王尧
	52091171
	九龙湖校区行政楼203室

	周二
	7月23日
	王尧
	52091171
	四牌楼校区老图108室

	周三
	7月24日
	王尧
	83792864
	四牌楼校区老图108室

	周四
	7月25日
	王尧
	52091171
	四牌楼校区老图108室

	周五
	7月26日
	王尧
	52091171
	九龙湖校区行政楼203室

	周一
	7月29日
	徐仕颖
	52091164
	九龙湖校区行政楼226室

	周二
	7月30日
	徐仕颖
	52091164
	四牌楼校区老图108室

	周三
	7月31日
	徐仕颖
	83793955
	四牌楼校区老图108室

	周四
	8月1日
	徐仕颖
	52091164
	四牌楼校区老图108室

	周五
	8月2日
	徐仕颖
	52091164
	九龙湖校区行政楼226室

	周一
	8月5日
	李鸿伟
	52091169
	九龙湖校区行政楼203室

	周二
	8月6日
	李鸿伟
	52091169
	四牌楼校区老图108室

	周三
	8月7日
	李鸿伟
	83792864
	四牌楼校区老图108室

	周四
	8月8日
	李鸿伟
	52091169
	四牌楼校区老图108室

	周五
	8月9日
	李鸿伟
	52091169
	九龙湖校区行政楼203室

	周一
	8月12日
	李林亮
	52091164
	九龙湖校区行政楼226室

	周二
	8月13日
	李林亮
	52091164
	四牌楼校区老图108室

	周三
	8月14日
	李林亮
	83793955
	四牌楼校区老图108室

	周四
	8月15日
	李林亮
	52091164
	四牌楼校区老图108室


	2019年暑期高新办、基础办和基地办联合值班表

	值班时间：

九龙湖校区 上午9：00-12:00   ，下午2：00-5:00

四牌楼校区 上午8：30-12:00   ，下午2：00-5:30

	值班地点：

九龙湖校区 周一、周二、周四、周五

四牌楼校区 周三

	值班日期
	值班人
	联系电话
	值班地点

	周一
	7月1日
	史君超
	52091165
	九龙湖校区行政楼227室

	周二
	7月2日
	史君超
	52091165
	四牌楼校区老图103室

	周三
	7月3日
	殷慧敏
	83792003
	四牌楼校区老图103室

	周四
	7月4日
	史君超
	52091165
	四牌楼校区老图103室

	周五
	7月5日
	史君超
	52091165
	九龙湖校区行政楼227室

	周一
	7月8日
	史君超
	52091165
	九龙湖校区行政楼227室

	周二
	7月9日
	殷慧敏
	52091176
	四牌楼校区老图103室

	周三
	7月10日
	殷慧敏
	83792003
	四牌楼校区老图103室

	周四
	7月11日
	殷慧敏
	52091176
	四牌楼校区老图103室

	周五
	7月12日
	程小易
	52091182
	九龙湖校区行政楼227室

	周一
	7月15日
	程小易
	52091182
	九龙湖校区行政楼227室

	周二
	7月16日
	程小易
	52091182
	四牌楼校区老图103室

	周三
	7月17日
	殷慧敏
	83792003
	四牌楼校区老图103室

	周四
	7月18日
	程小易
	52091182
	四牌楼校区老图103室

	周五
	7月19日
	程小易
	52091182
	九龙湖校区行政楼227室

	周一
	7月22日
	严长志
	52091184
	九龙湖校区行政楼202室

	周二
	7月23日
	严长志
	52091184
	四牌楼校区老图103室

	周三
	7月24日
	严长志
	83792628
	四牌楼校区老图103室

	周四
	7月25日
	严长志
	52091184
	四牌楼校区老图103室

	周五
	7月26日
	严长志
	52091184
	九龙湖校区行政楼202室

	周一
	7月29日
	吴雪婷
	52091176
	九龙湖校区行政楼228室

	周二
	7月30日
	吴雪婷
	52091176
	四牌楼校区老图103室

	周三
	7月31日
	孔令娟
	83790506
	四牌楼校区老图103室

	周四
	8月1日
	吴雪婷
	52091176
	四牌楼校区老图103室

	周五
	8月2日
	吴雪婷
	52091176
	九龙湖校区行政楼228室

	周一
	8月5日
	吴雪婷
	52091176
	九龙湖校区行政楼228室

	周二
	8月6日
	孔令娟
	52091182
	四牌楼校区老图103室

	周三
	8月7日
	孔令娟
	83790506
	四牌楼校区老图103室

	周四
	8月8日
	吴非
	52091184
	四牌楼校区老图103室

	周五
	8月9日
	吴非
	52091184
	九龙湖校区行政楼202室

	周一
	8月12日
	吴非
	52091184
	九龙湖校区行政楼202室

	周二
	8月13日
	孔令娟
	52091182
	四牌楼校区老图103室

	周三
	8月14日
	孔令娟
	83790506
	四牌楼校区老图103室

	周四
	8月15日
	吴非
	52091184
	四牌楼校区老图103室


人事处

	时间
	带班领导
	工作人员

	第一周（7.1-7.5）
	王景全、刘明芬、吴凌尧
	全体上班

	第二周（7.8-7.12）
	王景全、刘明芬、吴凌尧
	王纯、何萌、李蓉、郭城、李锐、杨盈珂、龙黎、廖南楠、张敏、尹志胜、郭金陵、洪思偲、杨莹、张婧、黄奕立、汤咏梅、刘莉莉

	第三周（7.15-7.19）
	王景全、刘明芬、吴凌尧
	王纯、何萌、王海萍、郭城、杨盈珂、龙黎、刘莉莉、廖南楠、尹志胜、孙研、汪旭东、李锐、杨莹、张婧、黄奕立

	第四周（7.22-7.26）
	王景全、刘明芬
	王纯、何萌、王海萍、郭城、杨盈珂、龙黎、刘莉莉、尹志胜、孙研、汪旭东、杨莹、张婧、黄奕立

	第五周（7.29-8.2）
	王景全 
	丁振华、王海萍、王之婧、郭金陵、吴荣、廖南楠、孙研、汪旭东、殷振球、马小茜

	第六周（8.5-8.9）
	 吴凌尧
	丁振华、李蓉、王之婧、吴荣、张敏、殷振球、郭金陵、洪思偲、马小茜

	第七周（8.12-8.15）
	 吴凌尧
	丁振华、李蓉、王之婧、吴荣、张敏、李锐、殷振球、洪思偲、马小茜、汤咏梅

	备注：1、轮休工作地点：周一、周五（九龙湖校区），周二、周三、周四（四牌楼校区）。
2、轮休工作时间：9：00-11:30，14:00-17：00

	学生处

	日期
	星期
	值班人员
	地点
	带班领导

	7月1日
	一
	邹琳、江莉莉、张思、沙木西亚、王汉卿
	九龙湖 大活523
	徐进


	7月2日
	二
	江莉莉、张思、沙木西亚、邹琳、王汉卿
	
	

	7月3日
	三
	邹琳、江莉莉、张思、沙木西亚
	
	

	7月4日
	四
	邹琳、江莉莉、张思、沙木西亚
	
	

	
	
	巩绪芳、杜航
	四牌楼五四楼217
	

	7月5日
	五
	江莉莉、张思、沙木西亚、邹琳
	九龙湖大活523
	

	
	
	巩绪芳、杜航
	四牌楼五四楼217
	

	
	
	高明
	四牌楼五四楼219
	

	7月8日
	一
	江莉莉、张思、沙木西亚
	九龙湖 大活523
	徐进

	7月9日
	二
	王潇潇、赵剑锋、孟杰
	
	

	7月10日
	三
	王潇潇、赵剑锋、孟杰
	
	

	7月11日
	四
	赵剑锋、孟杰、王潇潇
	
	

	
	
	巩绪芳、杜航
	四牌楼五四楼217
	

	7月12日
	五
	赵剑锋、孟杰、王潇潇
	九龙湖 大活523
	

	
	
	巩绪芳、杜航
	四牌楼五四楼217
	

	
	
	高明
	九龙湖 大活520
	

	
	
	赵军华
	四牌楼五四楼219
	

	7月15日
	一
	王汉卿、邹琳、沙木西亚
	九龙湖 大活523
	宋健刚

	7月16日
	二
	王汉卿、邹琳、沙木西亚
	
	

	7月17日
	三
	孟杰、赵剑锋、王潇潇、沙木西亚
	
	

	7月18日
	四
	孟杰、赵剑锋、王潇潇
	
	

	7月19日
	五
	孟杰、赵剑锋、王潇潇
	
	

	
	
	王玲艳、于晓明
	四牌楼五四楼217
	

	
	
	高明
	四牌楼五四楼219
	

	7月22日
	一
	童伟、邓旭阳、张静
	九龙湖 大活523
	宋健刚



	7月23日
	二
	童伟、邓旭阳、张静
	
	

	7月24日
	三
	潘家志、宇业力
	
	

	7月25日
	四
	潘家志、宇业力
	
	

	7月26日
	五
	邓旭阳、张静、童伟
	
	

	
	
	高明
	四牌楼五四楼219
	

	
	
	王玲艳、于晓明
	四牌楼五四楼217
	

	7月29日
	一
	邓旭阳、张静、童伟
	九龙湖 大活523
	秦霞


	7月30日
	二
	邓旭阳、张静、童伟
	
	

	7月31日
	三
	宇业力、潘家志
	
	

	8月1日
	四
	宇业力、潘家志
	
	

	8月2日
	五
	张静、邓旭阳、童伟
	
	

	
	
	王玲艳、张多良
	四牌楼五四楼217
	

	
	
	高明
	九龙湖 大活520
	

	
	
	赵军华
	四牌楼五四楼219
	

	8月5日
	一
	张静、邓旭阳、童伟力
	九龙湖 大活523
	

	8月6日
	二
	朱婉玲、邓旭阳、张静
	
	

	8月7日
	三
	朱婉玲、邓旭阳、张静
	
	张晓坚


	8月8日
	四
	张思、江莉莉
	
	

	8月9日
	五
	张思、江莉莉
	
	

	
	
	张多良、于晓明
	四牌楼五四楼217
	

	
	
	高明
	四牌楼五四楼219
	

	8月12日
	一
	沙木西亚、杨玲玲、张思
	九龙湖 大活523
	

	8月13日
	二
	沙木西亚、杨玲玲、张思
	
	

	8月14日
	三
	杨玲玲、江莉莉、沙木西亚
	
	

	8月15日
	四
	杨玲玲、江莉莉、沙木西亚
	
	


保卫处

四牌楼、九龙湖、丁家桥

	值班日期
	校       区

	2019年
	四牌楼

带班领导：吴扬
	九龙湖

带班领导：李建平
	丁家桥

带班领导：刘培高

	
	电话：83793110
	电话：52090110
	电话：83272438

	月
	日
	值  班
	备  班
	值  班
	备  班
	值  班
	备  班

	7
	1
	周云瑞
	钱  舵
	王玉军
	张一龙
	陈  晖
	丁  凯

	
	2
	王  焜
	钱  舵
	方  杰
	张一龙
	丁  凯
	谭文龙

	
	3
	李大琨
	钱  舵
	王道武
	张一龙
	奚  湛
	丁  凯

	
	4
	龙如平
	钱  舵
	钟  钧
	张一龙
	吕  军
	丁  凯

	
	5
	郭  培
	钱  舵
	杨旭东
	张一龙
	徐  豪
	丁  凯

	
	6
	仇  杰
	钱  舵
	茅胜华
	张一龙
	杨欣达
	丁  凯

	
	7
	戚廷军
	乔华云
	吴  京
	金  辉
	尹俊超
	丁  凯

	
	8
	陶  冉
	乔华云
	张一龙
	金  辉
	缪志坚
	丁  凯

	
	9
	孔祥豹
	乔华云
	金  辉
	金  辉
	杨欣达
	丁  凯

	
	10
	李宗泽
	乔华云
	黄黎伟
	金  辉
	谭文龙
	丁  凯

	
	11
	桑贤鑫
	乔华云
	胡  军
	金  辉
	陈  晖
	谭文龙

	
	12
	李之甦
	乔华云
	邵志国
	金  辉
	丁  凯
	谭文龙

	
	13
	钱  舵
	刘海涛
	陈正平
	李葆青
	奚  湛
	谭文龙

	
	14
	孙建云
	刘海涛
	李连华
	李葆青
	吕  军
	谭文龙

	
	15
	杨军宁
	刘海涛
	马少禄
	李葆青
	徐  豪
	谭文龙

	
	16
	强  政
	刘海涛
	魏  军
	李葆青
	莫  罕
	谭文龙

	
	17
	顾邦辉
	刘海涛
	俞  斌
	李葆青
	尹俊超
	谭文龙

	
	18
	纪  国
	刘海涛
	赵  阳
	李葆青
	缪志坚
	谭文龙

	
	19
	周云瑞
	刘海涛
	王玉军
	王玉军
	杨欣达
	莫  罕

	
	20
	王  焜
	李大琨
	方  杰
	王玉军
	谭文龙
	莫  罕

	
	21
	李大琨
	李大琨
	王道武
	王玉军
	陈  晖
	莫  罕

	7
	22
	龙如平
	李大琨
	钟  钧
	王玉军
	丁  凯
	莫  罕

	
	23
	郭  培
	李大琨
	杨旭东
	王玉军
	奚  湛
	莫  罕

	
	24
	仇  杰
	李大琨
	茅胜华
	王玉军
	吕  军
	莫  罕

	
	25
	戚廷军
	李大琨
	吴  京
	赵  阳
	徐  豪
	莫  罕

	
	26
	陶  冉
	桑贤鑫
	张一龙
	赵  阳
	杨欣达
	吕  军

	
	27
	孔祥豹
	桑贤鑫
	金  辉
	赵  阳
	尹俊超
	莫  罕

	
	28
	李宗泽
	桑贤鑫
	黄黎伟
	赵  阳
	缪志坚
	莫  罕

	
	29
	桑贤鑫
	桑贤鑫
	胡  军
	赵  阳
	杨欣达
	吕  军

	
	30
	李之甦
	桑贤鑫
	邵志国
	赵  阳
	谭文龙
	吕  军

	
	31
	钱  舵
	桑贤鑫
	陈正平
	吴  京
	陈  晖
	吕  军

	8
	1
	孙建云
	桑贤鑫
	李连华
	吴  京
	丁  凯
	吕  军

	
	2
	杨军宁
	李之甦
	马少禄
	吴  京
	奚  湛
	吕  军

	
	3
	强  政
	李之甦
	魏  军
	吴  京
	吕  军
	缪志坚

	
	4
	顾邦辉
	李之甦
	俞  斌
	吴  京
	徐  豪
	吕  军

	
	5
	纪  国
	李之甦
	赵  阳
	吴  京
	莫  罕
	吕  军

	
	6
	周云瑞
	李之甦
	王玉军
	马少禄
	尹俊超
	吕  军

	
	7
	王  焜
	李之甦
	方  杰
	马少禄
	缪志坚
	莫  罕

	
	8
	李大琨
	李之甦
	王道武
	马少禄
	杨欣达
	缪志坚

	
	9
	龙如平
	纪  国
	钟  钧
	马少禄
	谭文龙
	缪志坚

	
	10
	郭  培
	纪  国
	杨旭东
	马少禄
	陈  晖
	缪志坚

	
	11
	仇  杰
	纪  国
	茅胜华
	马少禄
	丁  凯
	缪志坚

	
	12
	戚廷军
	纪  国
	吴  京
	茅胜华
	奚  湛
	缪志坚

	
	13
	陶  冉
	纪  国
	张一龙
	茅胜华
	吕  军
	缪志坚

	
	14
	孔祥豹
	纪  国
	金  辉
	茅胜华
	徐  豪
	缪志坚

	
	15
	李宗泽
	纪  国
	黄黎伟
	茅胜华
	莫  罕
	缪志坚


政保科和户籍科暑假值班表

	值班日期
	值班人员
	值班地点
	办证时间
	办理事项

	7月6日

7月24日

7月30日

7月31日

8月11日
	茅胜华

邵志国
	九龙湖校区

保卫楼215室
	9：00--11：30

13：30—16：30
	出国（境）

政审、公证、

户籍证明、

户口迁移等业务



	7月17日

7月23日
	俞  斌
	九龙湖校区

保卫楼113室
	
	

	7月3日

7月5日

8月10日
	郭  培


	四牌楼校区

沙塘园2号

保卫处302室
	8：30--11：30

14：00--17：00
	出国（境）

政审、公证、

户籍证明、

户口迁移等业务



	7月8日

7月26日

8月13日
	陶  冉
	四牌楼校区

沙塘园2号

保卫处102室
	
	

	注意事项
	1、办理无犯罪记录证明（政审）。对方单位有固定表格的，先按表格上的顺序，由所在学院先签署意见，加盖公章后，再来保卫处政保科办理。无固定表格的，先去所在学院开具书面证明，再来保卫处政保科办理。

2、请凭本人有效证件借取<常住人口登记表>，办理出入境手续。

3、请凭本人身份证办理户籍证明和户口迁移。


丁家桥校区户籍值班表

	值班日期
	值班人员
	办证时间
	值班地点
	办理事项
	电话

	7月 4 日

7月 8 日

7月26日

8月13日
	刘孝梅
	8：30--11：30

14：00--17：00
	丁家桥校区

行政楼117室
	户籍证明

户口迁移
	83272461



	7月 1 日

7月 11日

7月 21日

7月 31日

8月 10日
	陈  晖
	8：30--11：30

14：00--17：00
	丁家桥校区

行政楼115室
	机动车通

行证办理
	83272436




四牌楼校区监控中心

	值班人员
	                                  日       期

	陆  晖
	7月3、8、13、18、23、28日；8月2、7、12日

	张  源
	7月4、9、14、19、24、29日；8月3、8、13日

	洪金龙
	7月5、10、15、20、25、30日；8月4、9、14日

	谢可嘉
	7月1、6、11、16、21、26、31日；8月5、10、15日

	陈国议
	7月2、7、12、17、22、27日；8月1、6、11日


备注：

各校区保卫值班电话： 

九龙湖：52090110            内线：50110

四牌楼：83793110            内线：83110

丁家桥：83272438            内线：72438     18951710131

财务处

一、四牌楼校区

财务服务窗口：

7月1日—7月14日财务服务窗口工作日正常对外办公，期间财务处用印时间为每周二、三、四；

7月15日—7月31日、8月11日—8月15日期间周一、三、五财务服务窗口安排值班（8月1日—8月10日服务窗口暂停对外办公）。

校园卡管理办公室：

7月1日—7月14日工作日正常对外办公；

7月17日、7月24日、7月31日、8月14日安排值班，值班日正常现金充值；

除以上时间之外的假期期间停止对外办公。

采购中心：

7月1日—7月14日工作日正常对外办公；

7月15日、7月22日、7月29日安排值班；

其他时间按照采购日历安排值班；

正在执行的采购项目按流程办理。

二、丁家桥校区

财务一科（丁家桥）：

 7月1日起停止对外办公，报销业务请到四牌楼校区办理。

 校园卡管理办公室：

 7月4日、7月11日安排值班，值班日无现金充值；

 除以上时间的假期期间之外停止对外办公。

三、九龙湖校区

财务服务窗口

7月1日—7月14日财务服务窗口工作日正常对外办公，

期间周一、五安排值班办理科研专项、预算业务和财务处用印；

7月15日—7月28日期间周一、五财务服务窗口安排值班仅办理网约收单业务，其他业务（如外汇、科研专项、预算业务、财务处用印和学生有关财务事宜等）停止办理，请到四牌楼校区办理；

7月29日—7月31日、8月 11日—8月15日财务服务窗口停止对外办公，请到四牌楼校区办理。

8月1日—8月10日服务窗口暂停对外办公。

校园卡管理办公室：

7月1日—7月14日工作日正常对外办公；

7月15日、7月22日安排值班，值班日正常现金充值；

除以上时间之外的假期期间停止对外办公。

四、学校假期财务服务窗口工作时间：
四牌楼、丁家桥校区值班时间：8：30—12:00; 14:00—17:00

九龙湖校区值班时间：9:00—12:00；14:00-16:30

四牌楼校区校园卡现金充值时间：9:00—15:00，九龙湖校区、丁家桥校区无现金充值。

 附：财务处各科室联系电话：

	电话号码
	校区
	地点
	科名

	83795348

52095337
	四牌楼

九龙湖
	五四楼三楼

行政楼一楼
	办公室

	83792312
	四牌楼
	五四楼三楼
	财务一科

	83792462
	四牌楼
	五四楼一楼
	会计事务管理科

	83792741

52098529
	四牌楼

九龙湖
	五四楼三楼

行政楼一楼
	专项资金管理科

	83794212
	四牌楼
	五四楼三楼
	结算科

	83795043

52090287
	四牌楼

九龙湖
	五四楼一楼

行政楼一楼
	校园卡管理办公室

	83793529

52098192
	四牌楼

九龙湖
	五四楼三楼

行政楼一楼
	预算管理科

	83793583

52090287
	四牌楼

九龙湖
	五四楼三楼

行政楼一楼
	收费与信息管理科

	52090284
	九龙湖
	行政楼一楼
	九龙湖财务科

	52090290
	九龙湖
	行政楼一楼
	基建财务科

	83795552

83795585
	四牌楼
	河海院
	采购中心


审计处

	日  期
	带班领导
	值班人
	值班电话

	7.1～7.5
	李智敏
	张  武
	83792795

	7.8～7.12
	李智敏
	朱靖娟
	83792795

	7.15～7.19
	李智敏
	郝艳娟
	83792795

	7.22～7.26
	李智敏
	卜  捷
	83792795

	7.29～8.2
	陈  晴
	周  波
	83792795

	8.5～8.7
	陈  晴
	翁  奇
	83795430

	8.8～8.9
	陈  晴
	潘  萍
	83795430

	8.12～8.13
	陈  晴
	薛登研
	83795430

	8.14～8.15
	陈  晴
	纪  强
	83795430


备注：值班时间： 8：30——12：00  下午 2：30—— 5：00

资产经营管理处

	日 期
	带班领导
	值班人员
	值班电话

	7月1日-5日
	单良
	刘芳、庞晋伟
	83794381

	7月8日-12日
	单良
	虞志霞、刘芳
	83794359

	7月15日-16日
	江汉
	虞志霞、林晓
	83794359

	7月17日-19日
	江汉
	施艳萍、庞晋伟
	83795061

	7月22日-26日
	江汉
	施艳萍、林晓
	83795061

	7月29日-8月2日
	过秀成
	林晓、虞志霞
	83795061

	8月5日-9日
	过秀成
	庞晋伟、施艳萍
	83795092

	8月12日-13日
	单良
	庞晋伟、虞志霞
	83795092

	8月14日-15日
	江汉
	刘芳、施艳萍
	83794381


值班地点：四牌楼专家楼三楼

值班时间：9：00——12：00        14：00——17：00

实验室与设备管理处
	日期
	带班领导
	值班人
	值班电话
	值班地点
	值班内容

	第一周（7.1-7.5）
	全处各校区正常工作，各科室正常办理业务

	第二周（7.8-7.12）
	熊宏齐

刘加彬

王继刚
	李欣怡、林俐

李蓉、朱菊芬

徐继红
	83792431、83792715

83793432、83792703

83792702
	四牌楼：五四楼101
	各科室正常办理业务

	第三周（7.15-7.19）
	熊宏齐

刘加彬

王继刚
	李欣怡、左玉生

李蓉、郭刘洋

彭丽萍
	83792431、83792626

83792432、83792703

52091041
	四牌楼：五四楼101

九龙湖：教五304
	各科室正常办理业务

	第四周（7.22-7.26）
	熊宏齐

刘加彬

王继刚
	陈尚杰、林俐

夏长敬、徐继红

柳青
	83792431、83792715

83792432、83792702

52091041
	四牌楼：五四楼101

九龙湖：教五304
	各科室正常办理业务

	第五周（7.29-8.2）
	熊宏齐

刘加彬

王继刚
	李欣怡、左玉生

夏长敬、郭刘洋

朱菊芬
	83792431、83792626

83792432、83792703

83792703
	四牌楼：五四楼101
	各科室正常办理业务

（设备科7.30,7.31办理折旧、结算业务，这两天不办理固定资产登记）

	第六周（8.5-8.9）
	熊宏齐

刘加彬

王继刚
	陈尚杰、左玉生

夏长敬、彭丽萍
	83792431、83792626

83792432、52091041
	四牌楼：五四楼101

九龙湖：教五304
	各科室正常办理业务

	第七周（8.12-8.15）
	全处各校区正常工作，各科室正常办理业务

	其它业务
	化学品管理：审批及报备等相关工作，联系人：王老师13851572196。

实验动物中心：上午8:30—12:30正常上班，联系人：王晓斌13512518859；24小时值班王老师18913929692。


注：暑期轮班上班时间：8:30-11:30，14:30-17:00；8月16日全体正常上班。

发展委员会

	值  班  日 期
	带班领导
	值班人员
	值班电话

	7月1日（周一）至

7月5日（周五）
	芮振华
	顾亚声
	83792305、83793647

	7月8日（周一）至

7月12日（周五）
	金志军
	宋云燕
	83794488、83792215

	7月15日（周一）至

7月19日（周五）
	姚志彪
	丁倩文
	83793234、83793349

	7月22日（周一）至

7月26日（周五）
	芮振华
	缪凝彦
	83792305、83793767

	7月29日（周一）至

8月2日（周五）
	金志军
	滕航
	83794488、83795540

	8月5日（周一）至

8月9日（周五）
	姚志彪
	姚莉
	83793234、83793767

	8月12日（周一）至

8月15日（周四）
	芮振华
	高爽
	83792305、83793767


值班时间： 9:00 - 12:00    14:00 - 17:00

值班地点：四牌楼校区

基本建设处

	序号
	值 班 人
	暑假值班时间

	1
	周林
	7月21、22号、8月14、15号

	2
	周伟
	7月23、24号

	3
	管云
	7月25、26号

	4
	田健
	7月27、28号

	5
	王保库
	7月29、30、31号

	6
	朱萍
	8月1、2、3号

	7
	袁海涛
	8月4、5、6号

	8
	祁广杰
	8月7、8、9号

	9
	姚辰
	8月10、11、12、13号

	10
	于汶
	7月1、2、3号

	11
	孙蔚
	7月4、5、6号

	12
	仇骁
	7月7、8、9号

	13
	钟鑫
	7月10、11、12号

	14
	杜欣聪
	7月13、14号

	15
	陆静
	7月15、16号

	16
	郭勉辰
	7月17、18号

	17
	赵磊
	7月19、20号


网络信息中心

	日   期
	值班人及校区
	
	

	
	九龙湖
	四牌楼
	丁家桥
	值班电话
	手机

	7月1日
	星期一
	朱力纬
	
	
	83790808
	13601406226

	7月2日
	星期二
	朱力纬
	
	
	83790808
	13601406226

	7月3日
	星期三
	朱力纬
	
	
	83790808
	13601406226

	7月4日
	星期四
	原欣
	
	
	83790808
	13814531236

	7月5日
	星期五
	原欣
	
	
	83790808
	13814531236

	7月6日
	星期六
	
	
	
	
	

	7月7日
	星期日
	
	
	
	
	

	7月8日
	星期一
	原欣
	
	
	83790808
	13814531236

	7月9日
	星期二
	
	王如英
	
	83790808
	13770836292

	7月10日
	星期三
	
	王如英
	
	83790808
	13770836292

	7月11日
	星期四
	
	王如英
	
	83790808
	13770836292

	7月12日
	星期五
	陈超
	
	
	83790808
	13645190338

	7月13日
	星期六
	
	
	
	
	

	7月14日
	星期日
	
	
	
	
	

	7月15日
	星期一
	陈超
	
	
	83790808
	13645190338

	7月16日
	星期二
	陈超
	
	
	83790808
	13645190338

	7月17日
	星期三
	
	周翔
	
	83790808
	13770663354

	7月18日
	星期四
	
	周翔
	
	83790808
	13770663354

	7月19日
	星期五
	
	周翔
	
	83790808
	13770663354

	7月20日
	星期六
	
	
	
	
	

	7月21日
	星期日
	
	
	
	
	

	7月22日
	星期一
	
	周卫娟
	
	83790808
	13952000686

	7月23日
	星期二
	
	周卫娟
	
	83790808
	13952000686

	7月24日
	星期三
	
	周卫娟
	
	83790808
	13952000686

	7月25日
	星期四
	
	陶永刚
	
	83790808
	13770510698

	7月26日
	星期五
	
	陶永刚
	
	83790808
	13770510698

	7月27日
	星期六
	
	
	
	
	

	7月28日
	星期日
	
	
	
	
	

	7月29日
	星期一
	
	陶永刚
	
	83790808
	13770510698

	7月30日
	星期二
	范越宇
	
	
	83790808
	13305186688

	7月31日
	星期三
	范越宇
	
	
	83790808
	13305186688

	8月1日
	星期四
	范越宇
	
	
	83790808
	13305186688

	8月2日
	星期五
	
	
	辛民宣
	83790808
	13913939456

	8月3日
	星期六
	
	
	
	
	

	8月4日
	星期日
	
	
	
	
	

	8月5日
	星期一
	
	刘卫星
	
	83790808
	13305190190

	8月6日
	星期二
	
	刘卫星
	
	83790808
	13305190190

	8月7日
	星期三
	
	刘卫星
	
	83790808
	13305190190

	8月8日
	星期四
	
	钮平
	
	83790808
	13912988433

	8月9日
	星期五
	
	钮平
	
	83790808
	13912988433

	8月10日
	星期六
	
	
	
	
	

	8月11日
	星期日
	
	
	
	
	

	8月12日
	星期一
	
	
	辛民宣
	83790808
	13913939456

	8月13日
	星期二
	
	唐洁
	
	83790808
	13813386353

	8月14日
	星期三
	
	唐洁
	
	83790808
	13813386353

	8月15日
	星期四
	
	唐洁
	
	83790808
	13813386353


电工电子中心

	时 间
	联系人
	电 话
	备 注

	7月1日-7月11日
	王凤华

付  雪
	13645156143

15051889802
	电子设计竞赛培训期间，竞赛指导及相关事项教师轮流上班

	7月12日-8月2日
	堵国樑

傅淑霞
	13805152351

13913871801
	

	8月3日-8月14日
	胡仁杰

付  雪

王凤华
	13805172201

15051889802

13645156143
	电子设计竞赛培训及省赛期间，竞赛指导及相关事项教师轮流上班


党委教师工作部、教师教学发展中心

	时间
	轮休人员
	坐班人员
	带班领导
	上班地点
	联系电话

	7月1日-7月7日
	江雪华  黄虹  
	张文青
	孟红
	四牌楼校区
老图218办公室
	83790218；13813856552

	7月8日-7月14日
	江雪华 杨安康 黄虹 张文青 滕琳 
	郝杰
	孟红
	九龙湖校区
本科生教学楼J5-106
	52090223；15950502656

	7月15日-7月21日
	顾建新 崔军  黄虹 郝杰 杨安康  张文青
	陈绪赣
	孟红、江雪华
	四牌楼校区
老图218办公室
	83790218；13605162004

	7月22日-7月28日
	孟红 江雪华 张文青 郝杰 崔军 陈续赣 黄虹
	杨安康
	顾建新
	四牌楼校区
老图218办公室
	83790218；13813026067

	7月29日-8月4日
	孟红 江雪华 张文青 滕琳  崔军 陈续赣  郝杰
	黄虹
	顾建新
	四牌楼校区
老图218办公室
	83790218；13851990028

	8月5日-8月11日
	孟红 顾建新  陈续赣   郝杰  崔军 杨安康 滕琳
	崔军
	江雪华
	四牌楼校区
老图218办公室
	83790218；13913978194

	8月12日-8月15日
	孟红 顾建新  陈续赣 杨安康 
	滕琳
	江雪华
	九龙湖校区
本科生教学楼J5-105
	52091377；15850664052


纪委办、巡察办

	时间
	值班人
	带班领导
	值班地点
	联系方式

	7.01-7.05
	张明杰
	吴荣顺
	四牌楼老图121
	83792682

17768108201

	7.08-7.12
	夏建春
	吴荣顺
	四牌楼老图133
	83791874

13390789028

	7.15-7.19
	李冬梅
	吴荣顺
	四牌楼老图133
	83791874

13913965439

	7.22-7.26
	戴轶飞
	吴荣顺
	九龙湖行政楼205
	52090128

18921448291

	7.29-8.02
	纪 静
	吴荣顺
	四牌楼老图133
	83792682

13382768611

	8.05-8.09
	袁煜昶
	吴荣顺
	九龙湖行政楼206
	52090126

13915979046

	8.12-8.15
	陈 波
	吴荣顺
	四牌楼老图133
	83791874

18951822909


机关党委

	日  期
	值班人
	值 班 电 话

	7月1日-7月5日
	吴娟、李花
	九龙湖行政楼219，52090318

	7月8日
	吴娟、李花
	九龙湖行政楼219，52090318

	7月9日-7月12日
	外出调研
	13852297970

	7月15日
	吴娟
	九龙湖行政楼219，52090318

	7月16日-7月18日
	吴娟
	四牌楼老图229，83792238

	7月29日、7月31日
	吴娟
	九龙湖行政楼219，52090318

	8月5日、8月7日
	李花
	九龙湖行政楼219，52090318

	8月12日-8月16日
	吴娟、李花
	九龙湖行政楼219，52090318


值班时间：9:00-11:30   13:30- 16:30

档案馆

	日期
	值班部门
	值班人员
	工作内容
	带班领导

	7月16日

周二
	科技档案室

  
	全体人员
TEL：83792861
	成绩翻译

证书翻译等
	黄松莺

	7月17日

周三
	科技档案室

  
	全体人员
TEL：83792861
	成绩翻译

证书翻译等
	李宇青

	7月17日

周三
	文书档案室
	尚昌红
TEL：83794725
	文书档案查阅
	李宇青

	7月17日

周三
	学生档案室

  
	孙婷婷
TEL：83792913
	学生档案出档等

  
	李宇青

	7月24日周三
	学生档案室

  
	赵爽
TEL：83792913
	学生档案出档等

  
	李宇青

	7月31日

周三
	电子档案与技术室
	      王庆
TEL：83793803-807
	  电子档案查询等
	黄松莺

	8月7日

周三
	电子档案与技术室
	      柳萍
TEL：83793803-808
	电子档案查询等
	黄松莺


暑假工作时间：上午8:30-11:30       下午14:30-17:00

